Темы рефератов по дисциплине «Информатика»
для студентов заочного обучения

1. Информатика. Основные понятия: информация, данные, информационные системы, информационные технологии.

2. Операционные системы. ОС MS DOS. Понятие файла, каталога, формата команды. Команды MS DOS. NC для работы с файлами каталогами.

3. Операционная система Windows. Основные преимущества и недостатки. Работа с папками и файлами. Проводник.

4. Классификация компьютеров. Состав персонального компьютера. Внешние устройства (общее). Программное обеспечение (общее).

5. Состав вычислительной системы. Классификация прикладных программных средств.

6. Состав персонального компьютера и назначение его устройств. Состав ПК, принцип дей​ствия компьютера, стандартные устройства ввода-вывода. 
7. Состав персонального компьютера и назначение его устройств. Периферийные устройст​ва: устройства ввода, устройства вывода данных, устройства хранения данных, устройства обмена данными.

8. Алгоритмизация. Основные этапы решения задач на ЭВМ. Алгоритм, основные свойства алгоритма, виды алгоритмов.

9. Компьютерные сети. Локальные, глобальные сети.

10. Текстовый процессор Word. Настройка рабочей среды, оформление текста, форматирова​ние абзацев, копирование, перемещение и удаление, работа со списками.

11. Текстовый процессор Word. Оформление документа с помощью вставок, стилей, рисунков, таблиц и диаграмм

12. Электронная верстка документа в Word: титульный лист, параметры страницы, колонтитулы, оглавление. Шаблоны для создания документа. Работа с таблицами.

13. Табличный процессор Excel. Возможности Excel.Основные понятия (электронная таблица, ячейка, адрес ячейки, строка формул, лист) и операции. Функции в Excel.
14. Графические возможности Excel. Мастер диаграмм, построение, редактирование диа​грамм. 

15. Табулирование функции в Excel. Графическая интерпретация. 

16. Работа со списками в Excel. Сортировка списков, автофильтр, расширенный фильтр. 

17. Алфавит языка. Символы, используемые в идентификаторах. Разделители. Специальные символы. Неиспользуемые символы.

18. Типы данных. Простые типы данных (Целые типы, Логический тип, Символьный тип).

19. Выражения. Стандартные функции. Функции преобразования типа. Функции для величин порядкового типа. Арифметические функции.
20. Выражения. Знаки операций (Арифметические операции, Логические операции, Операции отношения).

21. Операторы языка. Простые операторы (Оператор присваивания). Структурированные операторы 
22. Способы передачи информации: цифровой и аналоговый. Модуляции: амплитудная, час​тотная, фазовая. Основные аппаратные средства сетей: мультиплексор, модем, концентратор, по​вторитель. Характеристики сетей: скорость передачи, пропускная способность, достоверность пе​редачи, надежность.

23. Структура сети Internet. Система адресации в сети Internet. Способы организации передачи информации: электронная почта, World Wide Web (WWW), Gopher, UseNET, FTP, TelNET.
24. Форматирование и проверка дисков. Дефрагментация диска. Архивация данных.
25. Методы защиты информации. Компьютерные вирусы, их свойства и классификация. Программы обнаружения и защиты от вирусов 

Методические указания  по подготовке и оформлению контрольной работы 

1 Общие положения

Контрольная работа - один из важнейших видов учебного процесса  выполняется студентами в соответствии с  учебным планом. 

Контрольная работа должна быть самостоятельным научно-исследовательским трудом студента, способствующим лучшему усвоению учебного материала. Цель работы – формирование у студента навыков к самостоятельной аналитической работе, повышение его теоретической и профессиональной подготовки.

При написании контрольной  работы студент должен показать знание материала, предусмотренного программой, навыки работы с источниками информации, аргументировать и делать выводы.

2 Требования к подготовке и оформлению контрольной работы

Выбор темы контрольной работы студент осуществляет  по номеру в списке. 
Текст работы должен быть напечатан через 1,5 интервала на одной стороне стандартного листа белой бумаги (A-4). Текст и другие, отпечатанные и вписанные элементы работы должны быть черными, контуры букв и знаков – четкими, без ореола и затенения. Шрифт Times New Roman, кегель 14. Абзац – 1,25. Курсив и подчеркивание в работе не допускаются. Только заголовки выделяются жирным шрифтом.

Лист с текстом должен иметь поля: слева – 30 мм, справа – 10 мм, сверху – 20 мм, снизу – 20 мм. Нумерация страниц текста ставится внизу страницы по центру. Объем работы: 10-15 страниц.
3  Структура и содержание контрольной работы

Контрольная работа имеет следующую структуру:

титульный лист

содержание;

Введение; 

Теоретическая часть; 

Заключение; 

Список литературы.

