Методические рекомендации студентам по подготовке контрольной работы
	    Контрольная работа представляет собой доклад на определенную тему. Он представляет из себя обзор соответствующих литературных и других источников. 
    Выполнение контрольной работы практикуется в учебном процессе вуза в целях приобретения студентом необходимой профессиональной подготовки, развития навыков самостоятельного научного поиска: изучения литературы по выбранной теме, анализа различных источников и точек зрения, обобщения материала, выделения главного, формулирование выводов и т.п. 
   Процесс выполнения контрольной работы включает в себя:
   - выбор темы (в соответствии с номером в списке студентов в журнале, в случае, если в группе более 20 студентов, 21-ый по списку выполняет 1-ю тему и т.д.);
   - подбор литературы и иных источников, их изучение;
   - составление плана;
   - написание текста работы и ее оформление;
   - устное изложение.
   Контрольные работы пишутся по наиболее актуальным темам. В них на основе тщательного анализа и обобщения научного материала сопоставляются различные взгляды авторов, и определяется собственная позиция студента с изложением соответствующих аргументов. 
   В процессе изучения литературы рекомендуется делать выписки, постепенно группируя и накапливая теоретический и практический материал. Прежде чем делать выписки из монографической литературы, следует прочитать произведение или его законченную часть полностью, уловить основную мысль автора, сопоставить с планом работы, а затем уже приступать к изложению основных  положений.  Следует  изучать  и  рекомендованные журнальные статьи, где отражены новые взгляды на  рассматриваемую проблему. Сопоставление различных суждений - непременное условие выполнения научной работы. Таким образом, собранная научная информация должна отражать имеющиеся взгляды на поставленную проблему, т.е. необходимы элементы научной полемики. Кроме того, нельзя пренебрегать яркими примерами из художественной и публицистической литературы, что свидетельствует не только о глубине знаний, увлеченности данной проблемой, но и о широком кругозоре.
   План контрольной работы должен быть составлен таким образом, чтобы он раскрывал название работы. Наличие плана позволяет осветить только те вопросы, которые относятся к теме, обеспечить четкость и последовательность в изложении материала, избежать пробелов и повторений, научно организовать самостоятельный труд. При этом следует помнить, что нецелесообразно перегружать план множеством вопросов. Первый признак неправильно составленного плана – повторение одним из вопросов названия всей темы. Каждый отдельный вопрос должен раскрывать только ее часть. После составления плана реферата необходимо согласовать его с преподавателем. Без такого согласования приступать к раскрытию темы не рекомендуется, так как неудачно составленный план может свести на нет последующую работу.  
    Контрольная работа состоит из введения, в котором кратко обосновывается актуальность, научная и практическая значимость избранной темы, основного материала, содержащего суть проблемы и пути ее решения, и заключения, где формулируются выводы, оценки, предложения.
          Внимание в контрольной работе акцентируется на новых сведениях, определяется целесообразность обращения к тем или иным проблемам, книгам, статьям и т.п. Изложение темы должно проводиться в определенных рамках. Во-первых, четко и конкретно излагается предмет изучения. Во-вторых, раскрывается содержание вопроса, показывается его роль и значение. В-третьих, ценным является подкрепление теоретических выводов фактами практической деятельности.   В-четвертых, надо писать просто, помня, что вычурный стиль, по общему правилу, скрывает бедность мысли. В-пятых, в реферате должны присутствовать элементы полемики, без этого невозможно представить развитие науки.
   Изложение материала должно быть кратким, точным, последовательным. Необходимо употреблять термины, свойственные данной науке, избегать непривычных понятий и символов, сложных грамматических оборотов. Термины, отдельные слова и словосочетания допускается заменять принятыми текстовыми сокращениями, смысл которых ясен из контекста. Рекомендуется включать схемы и таблицы, если они помогают раскрыть основное содержание проблемы и сокращают объем работы. Контрольная работа должна иметь список используемой литературы.
    Объем контрольной работы – 10-15 машинописных страниц или 15-20 страниц.
  На титульном листе студент указывает название вуза, факультета, кафедры, полное наименование темы, свою фамилию и инициалы, а также ученую степень, звание, фамилию и инициалы научного руководителя, город и год написания работы. На первой странице размещается план и указывается, на каких страницах находятся отдельные главы и параграфы. Каждая страница должна быть пронумерована. Текст каждого раздела начинается с названия и его порядкового номера в соответствии с планом. В библиографии указывается список использованной литературы, включающий разделы: 1) законодательные и другие официальные материалы; 2) книги; 3) статьи. В первый раздел включаются конституции, законы, подзаконные акты и т.п. В раздел «Книги» включается вся использованная монографическая, публицистическая и другая  литература, располагаемая в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора. Если работа представляет сборник научных статей – то по первой букве его названия. В разделе «Статьи» перечисляются научные работы, опубликованные в журналах, сборниках научных трудов, в периодической печати. В библиографии указываются все использованные источники, а не только цитируемая по тексту литература.
 Особое внимание следует уделить оформлению научно-справочного аппарата и прежде всего подстрочных сносок (внизу страницы, под чертой). Сноска должна быть полной: с указанием фамилии и инициалов автора, названия книги, места и года ее издания, страницы, с которой взята цитата. Для статей из журналов, сборников указывают фамилию и инициалы автора, название статьи, затем название журнала или сборника статей с указанием года издания и номера (или выпуска). Для газетной статьи кроме названия и года издания указывают также дату.
Текст полностью написанной и оформленной работы подлежит тщательной проверке. Ошибки и описки как в тексте, так и в цитатах и в научно-справочном аппарате отрицательно сказываются на оценке.
 Содержание работы студент должен докладывать на семинаре или научной конференции. После доклада автор отвечает на вопросы. На основе обсуждения написанной работы студенту выставляется соответствующая оценка.




