Основные требования к оформлению контрольной работы
Тема контрольной работы определяется либо по списочному номеру фамилии студента, либо по указанию преподавателя. Текст реферата обязательно должен быть оформлен в соответствии со следующими требованиями.

Общие требования. Текст должен быть представлен на одной стороне листа А-4. Объем работы должен составлять 16-18  страниц печатного текста (шрифт № 14 Times New Roman, междустрочный интервал 1,5). Листы должны быть нумерованы, номера страниц необходимо ставить вверху страницы по центру, начиная с третьей страницы (титульный лист и оглавление входят в общее количество страниц, но не нумеруются). Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 15 мм, нижнее – не менее 20 мм. Реферат состоит из следующих элементов: титульного листа, оглавления, введения, основной части, заключения, списка использованной литературы, приложений.
Титульный лист. Должен содержать полное название министерства, которому подчинено данное академическое учреждение, полное название данного академического учреждения, название кафедры, которую представляет задавший работу преподаватель; название дисциплины, по которой написана работа; фамилию и инициалы студента, номер его группы; фамилию, инициалы и академические звания преподавателя; название города, в котором находится данное академическое учреждение, а также год написания данной работы. Титульный лист должен быть представлен только в печатном виде. Пример оформления титульного листа прилагается.
Оглавление. Занимает одну страницу. Должно содержать сведения о структурных частях реферата с указанием страниц: введении, основной части, разбитой на главы и подглавы, заключении, списке использованной литературы, приложении. Пример оформления оглавления смотрите в Приложении 1.
Введение. Занимает полторы – две страницы. Требуется отразить следующие пункты:
1. актуальность изучения темы;

2. предмет изучения;

3. задачи реферата (более частные, подчиненные основной цели);

4. характеристика источников и использованной литературы.
Пример написания Введения смотрите в Приложении 2.

Основная часть. Должна содержать две или три главы, но не более; каждая глава должна содержать две или три подглавы, но не более. Главы и подглавы должны иметь названия, отражающие содержание каждой из них. Необходимо следить, чтобы эти названия не повторялись и не совпадали с общим названием темы. Каждая новая глава должна начинаться с новой страницы; однако это требование не относится к подглавам. Требуется, чтобы все главы и подглавы были примерно соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объему, а также, были соединены друг с другом последовательностью текста, без слишком явных смысловых разрывов. Структура работы должна быть четкой и обоснованной, так, чтобы была видна логика решения проблемы. По ходу изложения не допускаются безапелляционные, и вообще, слишком резкие заявления, а также грубые грамматические или фактические ошибки.
В конце каждой главы необходимо составить краткий вывод из предшествующего изложения.
Обязательным требованием является наличие в тексте реферата примерно пяти ссылок на источники, например при цитировании текста, статистических данных и пр. Краткое библиографическое описание источников должно быть приведено на той же странице, на которой имеется ссылка на них. Пример оформления ссылки дается в Приложении 2.
Заключение. Занимает одну – полторы страницы. Должны быть четко сформулированы все те выводы, которые состоялись в работе.

Список использованной литературы. Занимает одну страницу. Требуется указать не менее пяти – восьми изданий. Список должен быть нумерован, издания необходимо расположить в алфавитном порядке и дать их полное библиографическое описание. Пример библиографического описания смотрите в Приложении 3.
Приложения. Содержат схемы, таблицы и другой иллюстративный материал. Каждый элемент приложений должен быть нумерован (Приложение 1; Приложение 2 и т.д.) и иметь название. Необходимо следить, чтобы в основной части были ссылки на приложения (например, См. Прил. 1). Наличие приложений не обязательно.

Сроки сдачи контрольной работы. Работа должна быть сдана на кафедру к началу экзаменационной сессии. Студент считается допущенным к сессии при условии, что реферат является зачтенным.

Приложение 1
Пример составления оглавления к реферату на тему: «Становление фашизма в Европе (1918 – 1940 гг.)»:
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Приложение 2
Пример написания введения к реферату на тему: «Политические партии в России в 1917 – 1918 годах»:
Введение

Изучение проблем истории Гражданской войны и иностранной интервенции на территории бывшей Российской империи в наше время не утрачивает своей актуальности. События 1917 года в России являются ключевыми для понимания истории страны и мира за последние 100 – 150 лет
. Сегодня, когда рухнула официальная, канонизированная концепция Октябрьской революции, необходимо восстановить историческую правду. История российских политических партий преподносилась в крайне искаженном виде именно по причине трактовки их взглядов в угоду господствующей идеологии. Объективная оценка борьбы политических партий в 1917 году не только расширит представления о нашем революционном прошлом, но и будет способствовать утверждению нового восприятия данной проблемы в отечественной исторической науке.
Кроме того, современное сосотояние российского общества во многом напоминает ситуацию в стране, сложившуюся в 1917 г., когда происходило становление многопартийности, острое политическое противоборство во всех структурах власти, при крайне низком уровне политической культуры. В этой связи история политических партий вызывает интерес и своей трагичностью, и уроками. Задача усвоения этих уроков стоит сегодня как никогда остро: общество, отказывающееся от своего прошлого, утрачивает нить прогресса.

Предметом изучения данной работы будет состояние и деятельность политических партий России в 1917 – 1918 гг.

Ввиду многоплановости темы, в работе сосредоточено внимание на исследовании узловых проблем, характеризующих разностороннюю деятельность партий, и поставлены следующие задачи.
В первой главе: проследить процесс организационного становления главных общероссийских партий, вывить особенности этого периода; проанализировать их теоретические и программные положения; дать оценку их тактики и деятельности в сложной социально-экономической обстановке 1917 года; исследовать процесс крушения февральских демократических иллюзий, имевших широкое распространение в среде партийных организаций всех направлений.
Во второй главе: раскрыть всю сложность расстановки политических сил в России в 1918 г.; дать характеристику белого движения в России в 1918 году; показать различные течения русской контрреволюции, их неоднородность, различный социально-политический спектр, личное соперничество белых лидеров; подвергнуть сомнению достоверность тезиса о сплоченности и согласованности действий различных антисоветских сил; показать, что противоречия между ними были одной из причин конечного поражения белого движения.

     В работе были использованы в  качестве источников … (перечислить источники – Конституция, кодексы или другие нормативно-правовые акты). Также были использованы материалы учебного характера.
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